FACULTAD DE CIENCIAS » 2025 .
EXACTAS Y NATURALES «ARO DE FOMENTO Y DIVULGACION
crencia. Tecnolola y Humanisme DE LA INVESTIGACION NUCLEAR»

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

@ UNCUYO

INSTRUCTIVO PARA REALIZAR DDJJ

1)Copiar el siguiente link

https://portaldepersonal.uncu.edu.ar/autogestion/1.0/aplicacion.php?ah=st67dac09ad46489.
94882134 &ai=autogestion%7C%7C34794#

Se abrira la siguiente pagina

€ 3> G = por 1.0/aplicacion.php?ah=st67dac09ad46489.948821348 ai=autogestion%7 C%7C3479 s x B

e UNCUYO :

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

Bienvenido al PORTAL DE AUTOGESTION DEL
PERSONAL de la UNCUYO e[ e

Ingreso por primera vez: Si ud no posee usuario y contrasefia, = :

por favor dirijase a la oficina de Gestion de Personal (RRHH)
de su dependencia.
La visualizacion del bono digital del iiltimo mes

estara disponible, salvo excepciones, dentro de
las 48 hs. habiles posteriores a la acreditacion del salario.

Ingresar

e A UNCUYO | feretisiinacon
V/ DIGITAL

Direccién de Sistemas de Informacién y Procesos. RACIONAL DE CLe

En USUARIO colocar su CUIL y en CLAVE la que le llegara via mail.

2)Seleccionar del menu el inciso DDJJ CARGOS Y ACTIVIDADES



UNCUYO FACULTAD DE CIENCIAS » 2025
UNIVERSIDAD EXACTAS Y NATURALES «ANO DE FOMENTO Y DIVULGACION
NACIONAL DE CUYO @B Ciencia, Tecnologia y Humanismo

DE LA INVESTIGACION NUCLEAR»

Portal de Personal

O Inicio
O Recibos

Oﬁ] EJJ Cargos W adivid@

O Formulario Anual de
Ganancias

O Parte de Inasistencia

O Cambio Clave

B Tramites <
Bm Proceso de Efectivizacidn <
m Vvidticos <

3)Luego ir al final de la pagina, del lado derecho seleccionar ENTRAR + y asi poder generar la
nueva ddjj.

Original - Fecha: 01-12-2023

Tipo Fecha
Relacion Reparticion - Dependencia Cargo que desempefia Caracter  Ingreso  Domingo Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado
Universidad Nacional de Cuyo - Facde Cs.  Jefe Trab. Practicos Semi-Exclusiva REEM 2023/03/10 9213 9313 9al3hs 93l 4ald Descargar ﬂ
Exactasy Maturales Docente Universitario hs. hs. hs. hs.

Original - Fecha: 31-08-2023

Tipo Fecha
Relacion Reparticion - Dependencia Cargo que desempefia Caracter  Ingreso  Domingo Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado
Universidad Nacional de Cuyo - Facde (s, Jefe Trab. Practicos Semi-Exclusiva REEM 2023/10/01 9313 931y 9allhs.  9all gald Descargar ﬂ
Exactas y Maturales Docente Universitario hs. hs. hs. hs.
Raraeeallada nae CTUR LK 0 | S AANE 00T

Una vez ingresado completar sus datos, con cada uno de los cargos que presente en todos y
cada uno de los lugares de trabajo (fuera y dentro de la UNCUYO, tanto en el sector privado
como en el sector publico) que tiene al dia de la fecha.

Si tiene un cargo el cual se encuentra en licencia, debera colocarlo e informarlo.



UNCUYO | 3222 FACULTAD DE CIENCIAS » 2025
UNIVERSIDAD ] EXACTAS Y NATURALES «ANO DE FOMENTO Y DIVULGACION
NACIONAL DE CUYO EEEE Ciencia, Tecnologia y Humanismo

DE LA INVESTIGACION NUCLEAR»

Colocar las pasividades(Jubliaciones,pensiones y retiros) que presente al momento de realizar
la DDJJ.

<« G | = port al.uncu.edu.ar, 1.0/aplicacion.php?ah=st67dac09ad46489.948821348ai =autogestion%7C%7C3479 *r = 4L ®

O Cambio Clave

ién Jurada de | Funciones, Activi ¥

B Trimites < q fia el causante. En el caso del i itario, DEBE horarie i la carga horaria
segun lo dispuesto en el Art. 2° de la Ordenanza N.” 28/2000-CS..es decir, la totalidad del horario, segiin la dedicacién que posea. (Exclusiva 40 hs., Tiempo completo 30 hs., semiexclusiva 20 hs. y Simple 10 hs.
B Proceso de Efectivizacion < semanales)
W vidticos <
Datos relacionados con funciones, cargos y ocupaciones estatales
CEREP
I
T - =
Reparticién - Cargo que desempeiia
Dependencia (*) *) Caricter(*)  FechaIngreso (*)[§ Domingo Lunes Martes Miercoles Jueves. Viernes Sabado
Universidad Jefe Trab. REEM
Nacional de Practicos L
Cuyo - semi- =
FACULTAD DE Exclusiva
cIEnCiAS Docente
EXACTAS | Universitario p P p ) ) 2 P
Tareas o actividades no estatales
+ | - =
Tipo relacién Lugar donde presta servicios (*) Carge que desempeiia (*) Fecha ingreso (*) Domingo Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabade

Percepcion de pasividades (jubilaciones, pensiones, retires, etc.)

+| - =

Percibe algiin Beneficio previsional? (*)

Concelarg, | Grabar. |

Al seleccionar el signo + le aparecera la planilla que se muestra en la imagen anterior.

Completar cada una de las columnas con:

Cargo que desempeiia: colocar el cargo que le han otorgado, segun la resolucién del cargo
indicado o el informado por el personal de RRHH.

Caracter: colocar el que le han otorgado, segun la resolucidn de designacidn del cargo
indicado o el informado por el personal de RRHH.

Indicar el horario, con la cantidad de horas que indica su cargo(Ver imagen del inciso 3)

Para dedicacion:

e SIMPLE: 10 HS semanales.

e SEMIEXCLUSIVO: 20 HS semanales.

e TIEMPO COMPLETO : 30 HS semanales.
e EXCLUSIVO: 40 HS semanales.

Recuerde que no se pueden superponer los horarios de la facultad con sus otros horarios
laborales, y que es necesario dejar 30 minutos como minimo entre el ingreso ala FCEN y la
salida de sus otros lugares de trabajo.

Una vez cargada toda la informacién, GRABAR dicha informacién. Se encuentra al pie de
pagina a la derecha.



UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

@ UNCUYO

Ciencia, Tecnologia y Humanismo

FACULTAD DE CIENCIAS
EXACTAS Y NATURALES

» 2025
«ANO DE FOMENTO Y DIVULGACION
DE LA INVESTIGACION NUCLEAR»

<« c 25 por

uncu.edu.ar,

7C%7C3479

1.0/aplicacion.php?ah=st67dac0! 948821348ai=aL
© Cambio Clave
ot Jurada de los cargos, Funcis ivi ¥ fia el causante. En el caso del
- Timites % segiin Art. 2° de Ne es decir,
W Proceso de Efectivizacién < semanales)

m vidticos <

2

Datos relacionados con funciones, cargos y ocupaciones estatales

1a carga horaria

del horario, segiin la dedicacién que posea. (Exclusiva 40 hs., Tiempo completo 30 hs., semiexclusiva 20 hs. y Simple 10 hs.

+ | - | =
Reparticién - Cargo que desempeiia
Dependencia (*) * Cardcter ()  Fecha Ingreso () Domingo Vi Martes Miercoles N o Sabado
Universidad sefe Trab. wEEG
Nacional de Pricticos -
Semi =
FACULTAD DE Exclusiva
CIENCIAS Docents
EXACTAS | Universitario | p P P y 2 A
Tareas o actividades no estatales
+| -2
Tipo relacién Lugar donde presta servicios (*) Cargo que desempefia (*) Fecha ingreso (*) Domingo  Lunes  Martes  Miercoles  Jueves  Viernes  Sabado
Percepcién de pasividades (jubilaciones, pensiones, retiros, etc.)
+ | -2
Percibe algiin Beneficio previsional? (*)
Cancelar 4,

4) Descargar en pdf la ddjj, posteriormente agregar su firma digital o bien imprimirla y firmarla

y luego escanearla. Enviar de manera digital.

Rectificativa 1 - Fecha: 01-12-2023

Tipo Fecha
Relacion Reparticién - Dependencia Cargo que desempeiia Caracter  Ingreso  Domingo Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado
Universidad Macional de Cuyo - Fac de Cs. Jefe Trab. Pricticos Semi-Exclusiva REEM 2023/12/01 9a13 9a13 9al3hs. 9al3 9a13 Descargar ﬂ
Exactasy Naturales Docente Universitario hs. hs. hs. hs.
‘Original - Fecha: 01-12-2023
Tipe Fecha
Relacion Reparticién - Dependencia Cargo que desempeiia Caricter  Ingreso  Domingo Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado
Universidad Nacional de Cuye - Facde Cs. | Jefe Trab. Pricticos Semi-Exclusiva REEM 2023/03/10 9a13 | 9213  salzhs. | 9a13 | 9a13 Descarear =
Exactas y Naturales Docente Universitario hs. hs. hs. hs.
Original - Fecha: 31-08-2023
Tipo Fecha
Relacion Reparticién - Dependencia Cargo que desempefia Caracter  Ingreso  Domingo Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado
Universidad Macional de Cuyo - Fac de Cs. Jefe Trab. Pricticos Semi-Exclusiva REEM 2023/10/01 9a13 9a13 92a13hs. 9a13 9a13 Descargar ﬂ
Exactas y Naturales Docente Universitario hs. hs. hs. hs.

Desarrollado por STxD UNCuyo/ SIU. 2005 - 2025

¥ S

Entrar s

Version 1.0.0

5) Cerrar la sesidn para resguardar sus datos personales. El apartado de salida se encuentra

arriba a la derecha.



UNCUYO | 2222 FACULTAD DE CIENCIAS > 2025

UNIVERSIDAD EXACTAS Y NATURALES «ANO DE FOMENTO Y DIVULGACION
NACIONAL DE CUYO Ciencia, Tecnologia y Humanismo DE LA |NVEST|CAC|6N NUCLEAR»
€« > C portaldepersonal.uncu.edu.ar/autogestion/1.0/aplicacion.php?ah=st67dac09ad46489.94882134& i =autogestion%7C%7 C3479# +r

Portal de Personal =

. @ Inicio > DDJJ cargos y actividades
Busc Q
Documento: 0N I
© Inicio I
Otfhecibos Localidad - Provincia: MAIPU - C.P:5515 - Mendoza
© DDJJ cargos y actividades ACTUALIZACION DE LOS DATOS EN LOS LEGAJOS DEL PERSONAL:Teniendo en cuenta que el sistema captura automaticamente los datos que el declarante posee actualmente en su legajo
O FormiulaioAtEbde personal electrénico, en el caso de estar i previ debers i al Area de Persenal de la Unidad Académica en la cual se desempefia para solicitar que los
TS mismos sean i proporci la ién que lo respalde.
O Parte de Inasistencia
O Ccambio Clave
% Original - Fecha: 16-12-2024
- Trimites < st
M Procesode Efectivizacion < Tipo Fecha
e x Relacion Reparticion - Dependencia Cargo que desempefia Caricter Ingreso  Domingo Lunes Martes Miercoles Jueves Viemes Sabado
Universidad Nacional de Cuyo - FACULTAD Jete Trab. Practicos Semi-Exclusiva REEM 2023/03/10 9a13 9a13 9a13hs. 9al13 9313 Descargar ﬂ
DE CIENCIAS EXACTAS Docente Universitario hs. hs. hs. hs.

Original - Fecha: 13-08-2024

Tipo Fecha
Relacién Reparticion - Dependencia Cargo que desempeiia Caracter  Ingreso  Domingo Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado
Universidad Nacional de Cuyo - FACULTAD  Jefe Trab. Pricticos Semi-Exclusiva | REEM 2023/03/10 11302 (9213 1130a 9a13 | 9a13 Descarear =Y
DE CIENCIAS EXACTAS Docente Universitario 15.30 1530
Rectificativa 2 - Fecha: 01-12-2023
Tipo. Fecha
Relacion Reparticion - Dependencia Cargo que desempefia Caracter  Ingreso  Domingo Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado
Universidad Nacional de Cuyo - Fac de Cs. Jefe Trab. Practicos Semi-Exclusiva REEM 2023/03/10 9al13 9a13 9al3hs. 9a13 9a13 Descargar ﬂ
Exactas y Naturales Docente Universitario hs. hs. hs. hs.

Rectificativa 1 - Fecha: 01-12-2023



