
 
INSTRUCTIVO PARA REALIZAR DECLARACIÓN JURADA DE CARGOS Y 

PASIVIDADES 

1)Copiar el siguiente link 

https://portaldepersonal.uncu.edu.ar/autogestion/1.0/aplicacion.php?ah=st67dac09ad46489.

94882134&ai=autogestion%7C%7C3479# 

Se abrirá la siguiente página 

 

En USUARIO colocar su CUIL. Si olvidó la clave, puede recuperarla presionando 
RESTAURAR CLAVE, ingresando el Nº de Cuil y Nº de legajo en la UNCUYO, recibirá 
automáticamente por correo una nueva clave.  

  
 

https://portaldepersonal.uncu.edu.ar/autogestion/1.0/aplicacion.php?ah=st67dac09ad46489.94882134&ai=autogestion%7C%7C3479
https://portaldepersonal.uncu.edu.ar/autogestion/1.0/aplicacion.php?ah=st67dac09ad46489.94882134&ai=autogestion%7C%7C3479


 
2)Seleccionar del menú el inciso DDJJ CARGOS Y ACTIVIDADES 

 

3) Luego ir al final de la página, del lado derecho seleccionar ENTRAR + y así poder generar la 

nueva ddjj. (NO debe descargar una ddjj anterior) 

 

Aparecerán los cargos que tenga vigentes en la UNCUYO. 

En cada uno debe indicar: 

1) Fecha de ingreso (desde que posee ese cargo y dedicación)  

2) Horario (La cantidad de horas semanales debe coincidir con la dedicación) 

Para dedicación:   

 SIMPLE: 10 HS semanales. 

 SEMIEXCLUSIVA: 20 HS semanales. 

 EXCLUSIVA: 40 HS semanales. 



 
Si tiene un cargo con licencia, no debe eliminarlo. Colocar en el horario la frase “Con licencia 

sin goce de haberes” 

Se deben declarar todos los cargos que posea en cada lugar de trabajo (dentro y fuera de la 

UNCUYO, tanto en el sector privado como en el sector público). También se deben declarar las 

pasividades (Jubliaciones, pensiones y retiros) que presente al momento de realizar la DDJJ. 

Para agregar cargos o pasividades, seleccionar el signo + le aparecerá la planilla que se muestra 

en la imagen siguiente 

Recuerde que no se pueden superponer los horarios de la facultad con sus otros horarios 

laborales, y que es necesario dejar 30 minutos como mínimo entre el ingreso a la FCEN y la 

salida de sus otros lugares de trabajo. 

 

Una vez cargada toda la información, presionar GRABAR (Se encuentra al pie de página a la 

derecha) 

 



 
4) Descargar en pdf la ddjj, posteriormente agregar su firma digital o bien imprimirla y firmarla 

y luego escanearla. Enviar de manera digital. 

 

5) Cerrar la sesión para resguardar sus datos personales. El apartado de salida se encuentra 

arriba a la derecha. 

 

 

 

 

 


