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MENDOZA, 30 de junio de 2023.

Senora/Senor,

Decana/Decano,
Secretaria/Secretario,
Directora/Director, Responsable:

Tenemos el agrado de dirigirnos a usted a fin de comunicarle
que, a partir del dia QUINCE (15) de junio de 2023 rige el nuevo procedimiento
correspondiente a “SOLICITUD y PAGO DE CONTRATOS DE LOCACION DE SERVICIOS”
(Anexos | y I}, conforme se tramita en Expediente 19768/2023.

Cada dependencia debera gestionar via mail
secretariadegestioneconomica@uncu.edu.ar el “USUARIO AUTORIZANTE" -Anexo Il - Punto
2- usuario necesario para gestion de pago de las facturas.

Sin otro particular, saludamos a wusted con atenta
consideracion.

z

Cont. Esther Lucia SANCE '-Z
Rectora /

UAiversidad Nacional de Cuyo Universidad NaaoWyo

CIRCULARES
ap_19768-Loc. de Servicios
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ANEXO |
-

SOLICITUD DE CONTRATOS DE LOCACION DE SERVICIOS

USUARIO FUNCIONAL
1. Carga de solicitud

Completar la solicitud mediante formulario
(http://locaciondeservicios.intranet.uncu.edu.ar/contrato/1.0/)

OPTRACIONES ~ REGISTRO  ADMINISTRACION ~ AYUDA  FACTURAS DT MIARCA unciceel
Solicitud de Contrato
Agregar
£ Werio a flisar ¥ Vi foda
DEPENDENCIA
ATELLIDO

UNC (1)de  TREINTA[30}de  TRESCIENTOS

s 2 23 it "

TREINTA (20)de  TREBCIENOS 0 s Coorcknaci de 2062aTears SN BOS Las L e neny ¢
3 ik Infraest-ectura y Mantenmacts. Hacas - Meadozs b

cIen MiL sGers 744 araen

0 ce 202
o (1) d TREINTA (30) de  TRESCIENTOS ..
a5 2e 2023 e da 2023 L =

Slane
vENENDEZ

Encartrados 4 reginres

Con el botén agregar se despliega la pantalla de carga de la solicitud

& | dado definitivo

SOLICITUD DE CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS

Dependencia Solicitante (*)  Secretaria de Gesfisn Econmica v de Senvicios del Rectorado &

DATOS PERSONALES
D.NI (%) 12481122 v Apellido y Nombres Gabriel Ricardo MINER

cunt () 20124811229 Diracctén Figueroa Alcorta 474 T Godoy Cr

Tel&fono 2616598355 Correo Electrénico (<) inggminer@gmail. com

ANTECEDENTES (Ultimo contrato)

Monto total del contrato [*) -

Periodo desde (%) =

Poriodo hasta (¥)
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OBJETO DE LA CONTRATACION

Lugar de desempeiio Socrataria do Gestion Econdémica v de Servicios del Rectorado o

Funciones () Mantenimiento

PERIODO ACTUAL
[f Fecha de inicio (*) UNO (01} de ensro 2023
14 Facha de finalizacion (*}  TREINTA (3D) de junio de 2023

HONORARIOS

(4 Monto total para of contratc CIEN MIL

Monto nimerico (*} $100.000.00
Cantidad de cuotas (%) 1 -
[ Monto por cuota CIEN MIL
Monto cuota nimarico (*) $ 100.000,00
Cuotas miltiples &
PRESUPUESTO
RED PROGRAMATICA (*) 01.02.00.01.00
REDES Dizponiblos 08.05.00.02.00 «
0805000300
08 05.00.04.00
08.05.00.05.00

08.04.00.01.00
08.09.00.01.00 ~

OBSERVACIONES

Observacionas

'} Exportar Solicitud ‘ I

+ | Guardado definitivo

Una vez guardado definitivo, la misma aparecera en la ventana principal.

Fune Secrataria
OPERACIONES ~ REGISTRO  ADMINISTRACION  AYUDA  FACTURAS DE MIAREA Funclanal
Solicitud de Contrato
Aprogar
on1 Tax 3t w100
DEPENDENCIA
ADELLIDO

Secretacis de Oustidn Econtmca y ThETA <cg1aaze POVET0R A as1%0:  puc a
R - [P— or2es11329 cerossan
de Servieea doi Restormes 5 . e jurs ce & =, wass ) Cree B 150 Mandose  Secrwizcia oo
Secretaris de Gesthén Ecsademice y Sians GARCTA WNO(t)es TREWTA(0)éc  TRESCIENTOS Fune
2774 om0 { W 29737744 31
ce Sarvizes g Recterace MeueHoS2 ¥ ™2 awdez weecezz  wik J 2 -~ serrenarn  CoON2022
Secretaris ce Gestan Econémicn y Alda veante il ¥ wo TREINTA (36) e TRESCIENTOS an 3 Coordimacian de Sor1arreasy YT BE3 - Lag Maras - g
e Sarvicios del Rectornde AT b whoge0z3 ML Infrnestructure y Mamteveasto Mendo -
Sacrwtarie de Gertiin Ecandencn y Slens GARCIA UMD (11de  TREINTA [30) e Farc
e cren s 2vs 21229737744 acvor csvoe/2n23
e Sarvices ol Racterade Py %% ahede2021 junie de 202 = Seracia s
ton Ecentmea y E1ams GARCIA N (yds  TREINTA (30) o6 fune
s e ¢ o mzoreres 20
acorace weuenoez 2V ‘ abeil do 2022 junio de 2023 eone RESRAA creaca 1WON2023
Encentrados 3 regatios
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Se inicia EXPEDIENTE correspondiente por SUDOCU adjuntando:

FORMULARIO DE SOLICITUD

Ccv

DNI

CONSTANCIA DE CUIL —

(EN CASO DE LAS UUAA adjuntar ademas NUP/NUI — autorizaciones
pertinentes).

3. Pase a Direcciéon Administrativa Financiera — SGEyS - Rectorado.-
4. Pase a Direccion Gral de Presupuesto, para Generar/Cargar NUI

USUARIO PRESUPUESTO (exclusivamente Dir. Gral de Presupuesto —
Rectorado)

Carga NUI

Al ingresar al sistema de locacién de servicios con el usuario de presupuesto, debe
seleccionar el botén de operaciones para que se despliegue el botén de contratos, al
seleccionar se despliegan las distintas acciones:

OPERACIONES

oPtRACIONES
Inicle

Con el boton filtrar se visualizan todas las solicitudes que estdn cargadas



Contratos

DNI
Expediente
Apellido

00/20:3

UNCUYO

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

o
Expadienis
Acellids

oo/2038

OPERRCIONES

CIRCULAR N° 8/2023 - Rectorado

RECTORADO

ANEXO |

4-

Mo hay datos cargadas

Fillrar

» 2023

1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA”

[Ffexto a fitrar o (*) para ver lodaw

Filtrar || gy Limpiar

Agregor

Srsspierts

Erap——

7889

7887

7885

7832

7833

7834

7835

7836

12377641 AGUILERA

32375774 GARCIA MENENDEZ

33703143 ALBORNOZ

21740363 BAILONE

29327103 ABBIATI

32751051 CARABAJAL

40002627 CASTRO

36169350 DE BERNARDI

Aldo Vicente

Eliana

Franco Gabriel

Carlos Alberto

Federico Martin

Sandra Marcela

Ana Rocio

Pablo Alberto

UNO (01} de abril de 2023

UNQG (1) de abril d= 2023

UNO (1) de mayo de 2023

UNO (1} de abril ce 2023

UNO (01} ce sbril de 2023

UNO (1) de abril ce 2023

UNO (1) de abril ce 2023

UNC (1) de abril ce 2023

TREINTA {30) de junio de
2023

TREINTA (30) de junio de
2023

TREINTA ¥ UNO (31) de
diciembre de 2023
TREINTA (30) de junio de
2023

TREINTA (20) da junic da
2023

TREINTA (30) de junic de
2023

TREINTA (30) de junio de
2023

TREINTA (30) de junic de
2023

as574 2275
0001/2023

13123/ze
cbailone/2023 572

fabbiati/2023

scara/2023

acastro /2023

pdeber/2023

NO

NO

sI

SI

st

53¢

SI

SI

PARA LAS SOLICITUDES QUE DEBE CARGAR NUI EL USUARIO DE
PRESUPUESTO DEBE SELECCIONAR EL BOTON “AGREGAR”

plolele e

0

|2 o

Contratos

Sxcaciects
petice

2019

OPERACIONES

Mo hay dates cargados

Agrepar

Drasipuests
Sracupuerta
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En esta pantalla se debe seleccionar la solicitud a la que se le va a cargar el NUI desde
el desplegable

CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS

@

ohesd 7895 - | DNI: 12481122 - Gabrie! Ricardo MINER]
ccione —- R

: 12481122 - Gabriel Ricardo MINER)

_ 7894 - [ DNI: 33705149 - Franca Gabrie! ALBORNOZ) o 2023 =

7890 - | DNL 32975774 - Eliana GARCIA MENENDEZ)

7838 - [ DNI: 32975774 - Eliana GARCIA MENENDEZ)

; 7683 - [ DNI- 38908952 - Debora Lien RODRIGUEZ)

Bad Programatics 7832 - [ DNI: 34284381 - Marina Solange GOMEZ)

7831 - ( DNI: 23120241 - Nora Mariana BAYO 7

7830 - ( DN 32352210 - Regina Daniela CHIRIVINO BOGGERQ)

7879 - ( DN 27412743 - Rosa Elizabeth FARIAS)

7877 - [ DNI: 35627865 - Yemina Batsabe MORETTI)

7876 - | DNI- 31518561 - Matias Rodrigo TORRES)

7875 - ( DNI: 38580478 - Martin Sebastian TORRES)

7874 - ( DNI. 35927932 - Arladna Belisa MIERAS)

7873 - ( DNI: 30054961 - Maria Romina TOMMASI)

7872 - | DNI: 20932332 - Jimena SARMIENTO)

7871 - | DNI: 35133546 - Romina PALLOTTI DURAN)

7870 - | DNI 33761237 - Siivina OCAMPO),

7859 ( DNL 31846323 Mauricio Danicl LUCERC)

70658 - [ DN 92913843 - Sabine Verena HERFERT) v

t { | Guardar .

Una vez cargado el NUI se guarda

CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS

DNI(*) 7895 - ( DNI: 12481122 - Gabrlel Ricardo MINER) e
NUT Afio NUI 2023 =
Red Programatica 01.02.00.01.00

4 | | Guardar |

Y se visualiza en la pantalla inicial de la vista del usuario de presupuesto con el “Filtrar”
con el nimero de NUI que se cargd
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oNI [Fexta a fittrar o (*) para ver todol#

Espadianta
Apellide

0072015

Filtrar ‘ h Limpiar

INTA (3 ; -
78¢5 12481122 MINER Gabriel Ricardo  UNC (01) de enero 2023 I:f;"— {20y e jontoce 2828 NO (3%
7889 12377641 AGUILERA Aldo Vicente UND (01) de sbril de 2025 Zf;NTA (30)dejuniode. o4 2373 NO G
INT ) it -
7887 22975774 GARCIA MENENDEZ Eliana UNG (1) de abril de 2023 E;N—A (30) dejuniode 4042023 NG (o
TREINTA Y UNO (31) de
7885 33705143 ALBORNOZ Franco Gabriel UNO (1) de maye de 2023 |- 5048 43123/2e st @,
diciembre de 2023
TREINTA
7832 21740263 BAILONE Carlos Alberto UNO (1) de bril de 2023 qo;”- (30) dejuniode 4 ilonef2023 572 'S Q.
s
7833 29327103 ABBIATL Faderico Martin  UNO (01) de sbril de 2023 :f';v—‘ (30) dejuniode ¢ piatir2023 sI (48
SIS SIS A S NS G S itim £i% 3o bt 3. man~  TREINTA (30) de junio de N RRASES & o

5. Pase a Direccién General de Personal para informe.-

6. Pase a Direccién de Administracién de Seguros para verificacién y/o alta de los
seguros correspondiente.-

7. Pase a Departamento de Locacién de Servicios para carga de nimero de
expediente — Carga de “PLAN” - control de documentacién y generar proyecto
de Resolucién.-

USUARIO ADMINISTRADOR (exclusivamente Departamento de Locacion de
Servicios - Rectorado)

Desde el boton de operaciones se selecciona “Contratos” para realizar la carga y control
de todos los datos que son necesarios para la habilitacién del plan:

r—
FIRMAAUTORIDAD  OPEMACIOMES  REGISTRO  ADMINISRACION  AVISOS  AYUDA  FACTURAS DE MI AREA yremrrerl

-

Con el botén filtrar se visualizan todos las solicitudes cargadas
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¢ Adomiesdes
FIRMAAUTORIDAD  OPERACIONES  REGISTRO  ADMINISTRACION  AVISOS  AYUDA  PACTURAS DEMIAREA todeamintg
Contratos
ot Texto o i ; ¥
Exgudiarts
Acetide
ey
=
! Fittrar
)
AN s ”
Agrogar [
ponm——
FIRMA AUTORIDAD OPERACIONES REGISTRO ADHINISTRACION AVISOS AYUDA FACTURAS DE MI AREA ‘dnmu::t«
Contratos
oa Fexto o Wonr o (') porn ver 1odell
Exrainte
oavzon
Fitror || gy Limaiar

S IS o icarte (13 s 23 TRETA 39 de o

780 12377641 AGUILERA Aldo Vicente NG (01) do abri n 3033 et A RV deRino b gy 275 1o &

s T U (13 st 223 TEINTA (30 e e a0 o

7885 33703149 ALDORNOZ Framco Gabriel  UND (1) de maye de 2023 e VOB 13005 0, st ("4
coamive s

T Cuiatiens, s A TN CEY S gl a

Se selecciona entonces la solicitud en la que se debe cargar nimero de expediente y
demas datos ademads del control de los datos ya cargados por otros usuarios:

7895 12461122 MINER

Gabriel Ricardo UNO (01) de enero 2023

2828 NO

TREINTA (30) d2 junio de
2023
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Se carga el nimero de expediente y se guarda

FIRMA AUTORIDAD  OPERACIONES  RIGISTRO  ADMINISTRACION  AVISOS  AYUDA  PACTURAS DE M1 AREA

Contratos

tmporte Wilizado

CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS

owt (%) ~  Tioo de expadiente Electrinico -
[r—— e 2023

wut 2628 Estado Contrate @ -
Red programatica 01.0200.01.00

Resoluciin Ais del contrate 2023 -

Resolucibn POF

Contrats POF

Resalucion Firma Autorided 54

N° Tramite Avel Secretario [ N° Tramite Aval Rector Ejemplo:00001743/20

Firma

Firmar Limpiar Grabar

f Exportar Modelo ‘ @tmonarucmratc H Cargar plan de facturacion Bajar facturacion pendients ] Borrar todo ‘

4+ ‘ | Guardar |
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Una vez guardado se visualiza en la pantalla principal la solicitud con los datos

cargados

FIRMAAUTORIDAD ~ OPERACIONES ~ REGISTRO  ADMINISTRACION  AVISOS ~ AYUDA  FACTURAS DE MIAREA vy

Contratos

R T35 N0
0001/2023 N (9

13123/30 st

“ chailons/2023 573 T Q

. TREWTA (30) desuninde . ..

8. Pase a SGEYyS, para conocimiento y aprobacién.
9. Pase a Departamento de Locacién de Servicios

10. Pase a Direccién Gral de Despacho. Para emisién y carga de nimero de
Resolucion en sistema de locacion de servicios.- Pase a autoridades para firma

de resolucion.-

USUARIO DESPACHO (exclusivamente Dir. Gral de Despacho — Rectorado)

Sistema de Locacién de Servicios: ingresar al botén de operaciones — opcién
contratos, filtrar para que se despliegue el panel de visualizacién de los

contratos.

........

Inicio

Inido E
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OPERACIONES Despeche
Contratos
3
o
s
Mo hay dates cargades
|
e
OPERACIONES s
Contratos
-
o
e
e Cabrid Ricorde N0 (03] e o Soz3 TNTADO e pnede gy IR
7889 12277641 AGUILERA Alda icente UNG (01} e abri de 3023 Y P M 33ag 2373 10
7807 32575774 GARCIA MENENDEZ  Cllans UNO (1) de bl de 2023 rs" Joldeymede  gon1r2023 "o
= TREINTA ¥ UNO (31) on 3
s ssmcer s 0@ it ] LR «
digiemibre de 2023 v
7832 21740363 BAILONE Carlos Albarts  UNO (1) desbrida 202 eNTA()desnede pgenijions s2
702 29337103 ADSIATL Federico Martin  UNO (03) de s de 2023 a0 fabbieri/ 2020
Cargar nimero de resolucién correspondiente
ovenscrones i

Contratos

CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS

owr () < Tipe de expediente

Expediente 1234 Lid 2023

wut 2828 Estedo Cantratn -
Red programatica 010200 0100

Resoluciia 74 Abe dal contrate
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Firma

Fimmar Limplar Grabar

t | Guardar

Una vez que se guarda el niimero de resolucidn, en la pantalla de visualizacién del
usuario de despacho aparece la solicitud con el dato del niimero de resolucién cargado.

También se visualiza como en cada instancia que se avanza en el flujo: nimero de
Expediente y de NUI.

Oaspacra
OVERACIONES sk

Contratos

Fiwar || gh L

12481122 MINER Gabriel Ricardo o Z3id 2020 783

12277641 AGUILERA Alds Viconts 2375 a8

7887 32575774 GARCIA MENENDEZ Elians IO () dazbirb da

7885 23705340 ALBORNOZ Franco Cabriel

2023

7832 21740353 SAILONE Carlos Alberto

UNO (1) de ebf de
2023

UNO(01) s asrds  TREINTA (30) a6 Juve
2003

ol fabbiati/ 2022 st &

7833 25227100 ABBIATL Fedarica Martin

11. En caso de necesidad de modificacién de Formulario de Solicitud el “usuario
funcional” debera gestionar el pedido de modificacion via mail a
contratos @uncu.edu.ar con copia a gisela.gonzalez@uncuyo.edu.ary a
secretariadegestioneconomica@uncu.edu.ar.-
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PAGO DE CONTRATOS DE LOCACION DE SERVICIOS

1. Cargar factura para efectiva prestacién: La carga de la factura no podra ser anterior al dia
25 del mes en curso.-

Ingresar a Sistema de Locacion de Servicios:

USUARIO FUNCIONAL.-

Desde el boton “Facturas de mi area” se despliega en el panel de visualizacion la totalidad de los
contratos en condiciones de ser enviados al pago. Los mismos ya se encuentran dados de alta en el
plan del contrato y tienen cargados en el sistema: NUI y nimero de resolucién, acciones
indispensables para que se encuentren pendientes de pago.

OPERACIONES  REGISTRO  ADMINISTRACION  AVUDA

Inicio

OPRACIONES | REGISTRO  ADMIMISTRACION  AVUDA  FACTURAS DE MI AREA i

Facturas de mi area

Y | gy Lmpar

Al seleccionar el contrato se abre una ventana que permite cargar los datos de la factura, sin poder
modificar su monto, ya que este corresponde al que figura en la resolucion del contrato.
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OPERACIONES ~ RFGISTRO  ADMINISTRACION  AVUDA  FACTURAS DE MIAREA aap i

Facturas de ml area

o Texto a finar 0 (') para ver 1008

Avaiida

st

Dapendenda -

Yemac | Limpar
A
pertodo pactura: 20203
-

27329737744 GARCIA MENENDEZ Slana 01/04/2023 30,/06/2022 23 2003

20122776411 AGUILERA #do Vicente 01/04/2023 26/06/2022

GARCIA MENENDET Sfiena  O1

2770411 ASULLERA Hds Viceste O3 275 3023 2688 574 Perderts )

Ercentracor @ agetros

Datos Facturacién Mensual Coordinador

Tipo Factura 5 %
Punto de Venta 00000|
Comp. Nro

Cargar FOF

[ seleccionar archivo | Ningune archive selec.

Facha Factura 5]
NUI 2.375

Monto

Periodo facturado 2023-05

Guardar ‘ Cancelar

Una vez que se hayan cargado los datos se debe “Guardar”

Datos Facturacién Mensual Coordinador

Tipo Factura CY
Punto de Venta 00000
Comp. Nro 00001233
Cargar POF

Seleccionar archivo | Factura pa..rueba .pdf

Fecha Factura 30052023 |3
NUI 2375

Mante

Periodo facturado 2023-05

Guardar ‘ Cancelar

Aceptar la confirmacién de autorizacién para que el contrato pase a estado procesado.
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A No es seguro | 172.22.120.13/contrato/1.0/aplicacion.php?ah=5t649451da63 9757368ai=contrato||1490000288&tcm=nuevadli..

Datos Facturacién Mensual Coordit

172.22.120.13 dice

Se ha cargado la factura, desea confirmar autorizacion?

e

Cargar POF
‘ Seleccionar archivo | Factura pa. rueba .pdf

Facha Factura 30/05/2023 =

NUt 2375

Monto

Periodo facturade 2023-05

:]‘ Cancelar

Al realizar la accién anterior queda declarada la efectiva la prestacion del servicio y pasa a la
confirmacién del usuario autorizante, por lo que no se visualiza mas en el panel de facturas
pendientes:

OPERACIONES. REGISTRO ADMINISTRACION Avvoa FPACTURAS DE MI AREA

Facturas de mi area

Y Eitrar | gh L

SR — 2 Ean 2 2 am 2603 2603 eendente. @ L

20122776411 AGUILERA » 2 - 278 2m 2888 ] cntants @ [

2. Autorizacién de efectiva prestacion.-

Ingresar a Sistema de Locacién de Servicios:

USUARIO AUTORIZANTE

Al ingresar a “Facturas de mi area” se despliega el panel de visualizacion.

Autorizate

FACTURAS DE MI AREA Ausarisaces

Inicio
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Al desplegarse el panel se debe filtrar seleccionando “Procesado” para que pueda visualizar
aquellos contratos que ya cuentan con la carga de la documentacién correspondiente para la

efectiva prestacién del servicio.

FACTURAS DE MI AREA

Facturas de mi area

ot
soslido
Estade ~ Indistinto -~ >

Dependanca

Y Enwar || o Limplar

el sendente | @)

Laseaen sy smAR Henzo Mates  UMOM/LUZY 310N

37339737744 GARCIA MENENEEZ Bl aw/ou/se33 070w 3 em e 003 adents| ©

Una vez filtrado se seleccionan los contratos que vayan a ser confirmados por la autoridad de la
dependencia o drea para que se dispare la solicitud de pago al usuario de Contabilidad:

FACTURAS DE MI AREA Acoricante
Facturas de mi area
ont -
Aselde
Ertace Procssado

Y Eitar | g Limpior

Drecesado.

Srocesads

27.32975774+4 GARCIA MENSNOSZ Biara 0000100000001 1023-06-21 22

75411 AQUILESA Az vcente 05066-09001233 2023-0!

D1/U/2022 1/03/202) 434,56 60001-03000974 203

022 Pracesags

20335125645 LENCImAS

0001360/2023 Arecesads

23365640723 ovanms 01/01/2023 20/062023 $009,20 00021-00000023

23268640738 AAVARRI M Mamae G1/01/3022 33/0K/3021 4000040 60001-00000023 J021-01-14 128 conrzsa/2022 aceunde| @ |

i Juan Facund

01)0/2023 21/03/2023 3455456 C0003-00000269 2022-1222 304 2023 0001291/2022 Procesade| ©)

Se visualizan todos los datos cargados por el usuario funcional, si corresponde se da la

autorizacion:



CIRCULAR NF° 8/2023 - Rectorado

3 UNCUYO | recrorano > 2023

| UNIVERSIDAD "1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA”

NACIONAL DE CUYO

ANEXO 1
5

A No es seguro | 172.22.120.13/contrato/1.0/aplicacion.php?ah=5st649463602a0b43.37852222&ai=contrato|| 1490000288 tcm=nuevad&i...

Datos Facturacién Mensual Coordinador

Tipo Factura 2

Punto de Venta 00000

Comp. Nro ‘00001234 |

Cargar PDF /®)35277-00000-00001234. pcf
Fecha Factura

NUI W

Monto

Periodo facturado 2023-06

[ Cancelar { Vv Autorizar '

Se vuelve al panel de visualizacion y podemos corroborar filtrando por “Autorizado” que ya
cambi6 de estado el contrato sobre el que se trabajé:

Autorzmts
FACTURAS DE MI AZEA szt

Facturas de mi area

,,,,,
Eatace Autorizado

..........

Y Eitrar gy Limpiar

3. Pago de Facturas cargadas: Los pagos seran procesados a partir del primer dia habil del
mes siguiente. El plazo maximo de pago sera dentro de los 5 dias habiles de autorizada la
factura.

Ingresar a Sistema de Locacién de Servicios:

USUARIO CONTABILIDAD (exclusivamente Dir. Gral de Contabilidad — Rectorado)

Ingresa al boton de “Facturas en mi area”

FACTURAS DE MI AREA

Inicio

Se despliega el panel de visualizacién donde se puede realizar un filtro de estado:
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FACTURAS DE MI AREA
Facturas de mi area

on ) ™

Aontido
- Indistinto - ~
~
Pendents
Procesade
Autorizado Y Eitrar b Limpiar

Y ademis uniﬁlitroideiDe}Jendénciia (6 zirecT)

FACTURAS DE MI AREA <

Facturas de mi area

Apslics

Estads

Indiaints.
Area 6o Ariiculacicn Soclsl @ Inclusion Educativa dal Vicerrectorado
CIcUNe
Coordinacidn de Gestion Contable y Precupuestaria del Rectorade

Coardinacian de Gostion de Personal

Coorginacidn do In¥aestiuciua, Mantonimionto y Senicios

Coardinacidn do intaestiuctura. Mantonimiento y Sanicios dal Rectorado

Coardinacion de Tecnologias e fa Informacion y da las Comunicaclones

Diraccion ge contrataciones

Diraccién Genoral do Martanimionta TR

Diraccion Genaral de Medicina dsl Trabajo

Diraccion General de Prasupusst del Rectorada

Escusla dol Magistorio

Facuitad do Artes y Disefio

27346274313 ARGUELLO | Fcuitad da Clencias Agrarias

Facutad de Cienciss Agkicadas & I Industria

Facuitad do Ciencias Economicas

Facultad da cias Exactas y Neturales

11 AavERos Facultad de
Facuitad ds

160 FERNANDEZ  Mariws Careing

20320832092 Luce!

22 cangiarts N0

20335797193 ALANCCA

[2505/2022 Fasdiants HO

27312877843 CasTRLON

23 Pandiente N0

20

olo|leelo o

%0 2: 00024663023 Fandiarte MO

Al filtrar por estado “Autorizado” el usuario de Contabilidad visualiza todos los contratos que se
encuentran en condiciones de control de documentacién para emitir el pago correspondiente,
seleccionando el/los contrato/s y exportando PDF:

FACTURAS DE M AREA
Facturas de mi area
" i
spslin
ads Autorizado v
Cependencs ndistinta =
Y Eitrar
FACTURAS DE MI AREA
Facturas de mi area
o a fil para vor todedh
Grtade Autorizado  ~
[m—— - Indistinta - ¥

Y Eima | Lmpar

$3T07641 AGUILEHA. Aids Viosrse  QR/OA/R033 30106/3232 cooeoooiEle IFEI WS 33 e as7e Ackarsnde 10 o

Feriodo racturst 2073-G3

adtmst  13i2Mee  Adtarzade 51 o

La accion de “Exportar PDF” descarga una carpeta .ZIP conteniendo la factura autorizada para
pagar.

22237031435 ALEOANOZ France Gabriel 02/08/2032 21/12




