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Espacio Curricular:

Informatica Nivel | (C103)
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Carrerals: Articulacion con FACI y FING

Profesor

Responsable:

Marcelo GUINAZU

Equipo Docente:

Sede Centrali )
Marcelo GUINAZU

Extension Aulica San Martin:

Silvana Manganelli

Extension Aulica General Alvear:

Maciela Debernardi

Extension Aulica Malargiie:

Mariano del Rio

Extension Aulica Valle de Uco:

Andrea Cattaneo

Carga Horaria: 96 Hs (80 hs practicas y 16 hs tedricas)

Requisitos de Cursado:

1-EXPECTATIVAS DE LOGRO

Adquirir conocimientos, destrezas y habilidades en las tecnologias de la informacion y
comunicacion existentes.

2-DESCRIPTORES

Sistemas de informacion. Procesadores de textos. Planilla de célculo. Bases de datos.
Procesadores de textos cientificos y técnicos.

3-CONTENIDOS ANALITICOS

Unidad 1: Introduccion a la Informatica y Sistemas Operativos.
Informética: definiciébn, componentes y conceptos fundamentales. Diferencia entre Datos e
informacion. La informacion y su aporte en las organizaciones a los distintos niveles. Soporte
fisico (HARDWARE): conceptos, componentes y funciones. Soporte Ldgico
(SOFTWARE):conceptos, componentes y funciones, software de base y de aplicacion.
Sistemas Operativos.Linux. Windows. Conceptos de Linux. Entorno de trabajo. Diferencia
con Windows.Windows: Ventanas y controles. Iconos y objetos. El escritorio: su

personalizacién. El panel de control, examinar unidades, carpetas y archivos gestion de
discos. Tipos de discos. Copia de seguridad de un disco (Backup). Proteccion de la
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informacion: verificar un disco, virus.

Unidad 2: Introduccién a las comunicaciones. Internet y correo electrénico.

Conceptos de redes de datos. Redes de computadores. Alcance de las redes (WAN, MAN,
LAN). Redes de é4rea local. Ethernet. ATM. Wifi. Bluetooth. Internet: concepto. Servicios de
Internet. Correo electrénico. Word Wide Web (WWW). Direcciones IP y Nombres de dominio:
concepto. Navegadores: Elementos basicos. Blusquedas de informacién: criterios. Correo
electrénico: Conceptos basicos de correo Internet. Datos necesarios para configurar el
correo. Grupos de correo. La WEB 2.0. Aplicaciones en Internet. Herramientas para trabajo
en grupo.

Unidad 3: Procesador de textos

Aspectos generales del editor de textos. Estilos y plantillas. Formato y organizacion del texto.
Tablas. Insertar: simbolos, imagenes. Objetos, gréaficos, indices autoformato. Calculos en la
tabla. Combinacion de correspondencia. Trabajo en grupo.

Unidad 4: Herramientas para presentaciones.

Disefio y edicion de diapositivas. Presentacion. Efectos especiales.

Unidad 5: Planilla u hoja de célculo. Partes de la pantalla de trabajo: Barras. Lineas de
estado y mensajes. Filas Columnas. Celdas. Introduccién de datos. Formato: columna:
ancho, ajuste a la seleccién. Formatos de datos. Operadores. Formulas. Argumentos de
funciones. Funciones avanzadas: Busqueda. Légicas. Financieras. Buscar objetivo.
Gréficos: creacion de graficos. Tipos de gréficos. Integracion con el procesador de texto. Uso
de hojas de trabajo como bases de datos: conceptos y términos de las bases de datos.
Unidad 6: Procesador de textos cientifico

Estructura bésica de un documento. Parrafos. Caracteres reservados y signos ortogréficos.
Tipos y colores. Articulos y libros. Paginar un documento. Referencias cruzadas. Inclusion de
gréficos. Citas bibliograficas. Férmulas. indices

Unidad 7: Herramientas Informaticas de Investigacion y/o Simulacién, Programas de
simulacién de laboratorios de quimica, de resolucién de problemas matematicos y
Programacion de calculos numéricos.

4-BIBLIOGRAFIA

Bibliografia General

« RAYA GONZALEZ, Laura; MIRAUT ANDRES, David; RAYA CABRERA, José Luis.
Aplicaciones Ofimaticas. Ra-Ma, 2009
Bibliografia Complementaria
+ OLTRA LANDETE, Fidel; ALBERTO MAGRO, Jests; MARQUEZ CUBERO,
*  Francisco; MORENO RUIZ, José Luis. Aplicaciones Ofimaticas. McGraw-
Hill/Interamericana de Espafia, 2009.
« DELGADO, José Maria. Microsoft Office 2007 (Manual Avanzado). Madrid:
AnayaMultimedia, 2007.
* CRAIG STINSON; MARK DODGE. Excel 2007. Anaya Multimedia, 2007.
* JOHN PIERCE. El libro de office 2007. Anaya Multimedia, 2007.
* Material Didactico de la Catedra.
Sanchez Rodriguez — Ruiz Palmero 2016 El impacto de las TIC, buenas practicas —
Malaga Espafia editorial Sintesis
* https://www.gnu.org/software/octave/
* https://model-chemlab.uptodown.com/windows
* https://www.symbolab.com/
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5-METODOLOGIA DE ENSENANZA Y EVALUACION DURANTE EL CURSADO (

Partiendo de la concepcibn de la ensefianza como un proceso dindmico de
transmision,recepcion y retroalimentacion del conocimiento, a través de la mediacion del
docente quepermita promover el aprendizaje significativo, los resultados logrados por el
alumno de las metas cognitivas, habilidades, capacidades y destrezas, son evaluados en forma
continua, mediante un seguimiento en la asimilacion, comprensién y desarrollo de los temas y
objetivos, instrumentados por medio de evaluaciones periddicas de tipo cognitivo, trabajos en
equipo, presentacion y exposicion en clase de trabajos elaborados por ellos mismos. Se utiliza
la metodologia de evaluacion continua en las practicas a realizar.

6- CONDICIONES DE REGULARIDAD TRAS EL CURSADO

El alumno tendra la opcion de acreditar conocimientos sobre los contenidos dictados en el
primer y segundo semestre, en éstas evaluaciones el alumno debera obtener el 70% como
minimo, para acreditar competencias.

- La evaluacion del rendimiento del alumno durante el cursado serd continua, con dos
parciales, uno en el primer semestre con una instancia recuperadora y otro en el segundo
semestre con una instancia recuperadora. Finalmente un examen globalizador de todo el
proceso de ensefianza - aprendizaje.

- Estas evaluaciones se instrumentaran a través de: Prueba escrita u oral y/o con la utilizacién
del Computador.

7- SISTEMA DE APROBACION Y/O PROMOCION DEL ESPACIO CURRICULAR (

Se presentan tres condiciones que el alumno puede obtener al finalizar el cursado:
directamente promovidos, regulares y libres. El alumno regular y el libre deben aprobar un
examen final.

a. Alumnos directamente promovidos: el alumno promocionara, acreditando
competencias, cuando el promedio del proceso y el globalizador sea de siete (7) o
mas y cuando tenga un 80% o mas de asistencia a clases.

b. Alumnos regulares: el alumno tendra la condicion de regular con el 70% o més délas
asistencias y hubiera obtenido un promedio del proceso entre cuatro (4) y seis (6) 0
aprobé el examen integrador. Debera rendir un examen final debiendo obtener el 60%
de contenidos correctos como minimo para acreditar competencias.

c. Alumnos libres: son aquellos alumnos que tienen la opcion de rendir en calidad de
“Libres” o que no alcanzaron las condiciones de regularidad. Deberan rendir un
examen final, previa aprobacion de un proyecto integrador sobre los contenidos
curriculares, para acreditar competencias; ambos se aprueban con el 70% de los
contenidos correctos como minimo.

PROMOCIONABLE [SI_ [X [NO |
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