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MENDOZA, 24 de febrero de 2022
VISTO:

El EXP-E-CUY: 0001653/2022 por el cual la Secretaria Académica eleva el proyecto de Reglamento
de las Ayudantias de Estudiantes Ad Honorem de la Facultad; y

CONSIDERANDO:

Que esta Casa de Estudios aprueba, anualmente, las convocatorias a ayudantias estudiantiles ad
honorem y establece los principales requisitos, pero no cuenta con un reglamento integral que abarque
todos los aspectos.

Que, dado el desarrollo y la consolidacién institucional de la FCEN, es necesario unificar la
reglamentacion en uso, incorporarle las sugerencias que proponen los distintos actores dela vida
universitaria y aquellas que surgen de la experiencia recogida hasta el presente y contar con una tnica
normativa, actualizada, simple y estandarizada, que permita un mejor desarrollo de la gestion académica.

Que se busca que las ayudantias no soélo sirvan como formacién inicial en la docenciay la
investigacion para los/as estudiantes ayudantes, sino que ademas constituyan una herramienta para
fortalecer el vinculo entre docentes y estudiantes, apoyandose en la funcién tutorial y de acompanamiento
que pueden cumplir.

Que es importante que en la reglamentacion se especifiquen los requisitos que debetener el/la
estudiante que aspire a las ayudantias, como asi también las caracteristicas de las mismas: finalidad,
modalidad de inscripcién, proceso de seleccién, duracién, funciones y obligaciones de losayudantes,
dedicacion horaria semanal, obligaciones de los/las profesores/as responsables,evaluacion y certificacion
final.

Que la Comision de Interpretacion y Reglamento, Asuntos Institucionales y Laborales
aconseja, por unanimidad, aprobar el Reglamento.
Por ello, atento a lo expuesto y lo aprobado por unanimidad en su sesién del 21 febrero de
2022

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS Y NATURALES
ORDENA:

ARTICULO 1°.- Aprobar el Reglamento de las Ayudantias de Estudiantes Ad Honorem de la Facultad de
Ciencias Exactas y Naturales, cuyo texto completo consta en el ANEXO I de la presente Ordenanza con TRES
(3) fojas.

ARTICULO 2°.- Aprobar el Formulario de Inscripcion a las Ayudantias de Estudiantes Ad Honorem de la Facultad
de Ciencias Exactas y Naturales, cuyo texto completo consta en el ANEXO II de la presente Ordenanza con
CUATRO (4) fojas.

ARTICULO 3°.- Aprobar el Formulario para la evaluacion de desempeiio de los/las estudiantes ayudantes ad
honorem, cuyo texto completo consta en el ANEXO III de la presente Ordenanza con CUATRO (4) fojas.

ARTICULO 4°.- Comuniquese y archivese en el Libro de Ordenanzas del Consejo Directivo.
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ANEXO1

REGLAMENTO DE LAS AYUDANTIAS DE ESTUDIANTES AD HONOREM DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS Y NATURALES

L DEL OBJETO

ARTICULO 1°.- La incorporacién del Ayudante Estudiantil Ad Honorem tiene por objeto iniciar la
formacion cientifica y docente de estudiantes en las distintas areas de la Facultad como asi también
fortalecer el vinculo entre docentes y estudiantes, apoyandose en la funcién tutorial y de
acompanamiento que pueden cumplir.

L DE LOS REQUISITOS

ARTICULO 2°.- Para postularse a las ayudantias, los/as estudiantes deben cumplir con los siguientes
requisitos:

1. Ser alumno/a regular al momento de solicitarla. En el supuesto de que el/la estudiante
ayudante egrese antes de la aprobacion de la ayudantia, previo informe favorable del
Profesor Responsable y autorizacién de Secretaria Académica, podra continuar como
ayudante sujeto a la reglamentacién vigente en la materia.

2. Acreditar, como minimo, ocho (8) espacios curriculares aprobados del ciclo basico, dos (2)
de los cuales deben corresponder al rea disciplinar en la que se presenta.

IL. DE LA INSCRIPCION

ARTICULO 3°.- Las postulaciones a las ayudantias se haran al comienzo de cada semestre. Para los
espacios curriculares dictados de manera anual, la inscripcion deberd realizarse en el plazo establecido
para los espacios curriculares del primer semestre.

ARTICULO 4°.- Las fechas de inscripcién se aprobaran, para cada semestre, en el Calendario
Académico de la Facultad.

ARTICULO 5°- La inscripcién se realizard mediante un formulario electrénico, cuyo texto obra en el
ANEXO II de la presente, que se encontrard habilitado en la pagina web de la Facultad en las fechas
establecidas en el Calendario.

ARTICULO 6°.- En el formulario de inscripcién el/la estudiante deberd adjuntar:

a. Curriculum Vitae, que tendra caracter de declaracién jurada.
b. Certificado Analitico de Estudios Parciales.

ARTICULO 7°.- El/la estudiante podra completar en el formulario hasta dos espacios curriculares a
los cuales postula: uno principal, como primera opcidn, y uno alternativo, como segunda opcion.

IIL DE LA SELECCION

ARTICULO 8°.- El andlisis y seleccién de las postulaciones estar4 a cargo de la Comisién de Asuntos
Académicos, presidida por Secretaria Académica.
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ARTICULO 9°.- Para el proceso de seleccion, la Comisién debera tener en cuenta, ademas de los
requisitos establecidos en el Articulo 2°, el rendimiento académico de los/as aspirantes (promedio y
cantidad de materias aprobadas).

ARTICULO 10°.- Cada estudiante sélo podra realizar una ayudantia por semestre.

ARTICULO 11°.- Cada espacio curricular no podra tener mas de dos (2) ayudantes. El/la Profesor/a
Responsable podra solicitar, en caso de que en su espacio curricular haya mas de dos postulantes que
retinan las condiciones y teniendo en cuenta la cantidad de estudiantes inscriptos para cursar la
materia, que excepcionalmente se admitan mas ayudantes alumnos.

ARTICULO 12°- Cuando en un mismo espacio haya més de dos postulantes que retnan los
requisitos, la Comision priorizara teniendo en cuenta el rendimiento académico. A los/las estudiantes
que hayan optado como primera opcion por un espacio curricular en el cual no queden priorizados,
se los podra asignar al espacio que seleccionaron como alternativo, siempre que en el mismo haya
cupo disponible.

ARTICULO 13°.- La Comisién de Asuntos Académicos elevard el acta de seleccién a Decanato, cuya
aprobacion se realizard mediante una Resolucién de Decano/a. Una vez emitida la Resolucion
correspondiente, sera notificada de manera electrénica a los/as estudiantes y a los/as profesores/as
responsables para que puedan comenzar en sus funciones.

V. DE LA DURACION

ARTICULO 14°.- La ayudantia durard un semestre y no podra ser renovada automaticamente. En
cada semestre, el/la estudiante que esté interesado/a deberd inscribirse. Con el objetivo de favorecer la
movilidad de los/as estudiantes y ampliar sus posibilidades, un/a estudiante podra ser ayudante en el
mismo espacio curricular sélo por dos periodos, debiendo inscribirse al mismo en el semestre que
corresponda.

ARTICULO 15°.- En el caso de los espacios curriculares anuales, la duracién de la ayudantia serd por
todo el afio calendario.

V. DE LAS FUNCIONES Y OBLIGACIONES DE LOS AYUDANTES ESTUDIANTILES
AD HONOREM

ARTICULO 16°.- Las funciones del/la estudiante ayudante ad honorem son colaborar con el/la
Profesor/a responsable y el equipo docente en:

a. Las clases practicas mediante la colaboracion y participacion en la realizacion de las
actividades propuestas por el espacio curricular bajo la supervisién docente.

b. Las tareas que hacen a la elaboracion y preparacion del material didactico y practico,
bajo la supervisidon docente.

C. Los horarios de consulta.

d. La organizacidon de Congresos, Reuniones, Simposios u otras actividades similares,
afines con el espacio curricular.

e. En cualquier otra actividad que el/la docente y el/la estudiante consideren de interés

para el desarrollo académico del espacio curricular atendiendo a las necesidades de formacion
del/de la ayudante estudiantil.

ARTICULO 17°.- El/la ayudante estudiantil realizara sus funciones con caracter ad-honorem.
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ARTICULO 18°.- Son obligaciones del/la estudiante ayudante ad honorem:

a. Asistir a las clases tedricas, practicas y consultas que los/as profesores responsables le
soliciten.

b. Informar a los/as profesores sobre las dificultades que advierta en la comprensién y
estudio de la asignatura.

c. Asistir a las reuniones de catedra a las que sea convocado.

d. Realizar toda otra actividad de apoyo encomendada por la catedra.

VL DE LA DEDICACION HORARIA SEMANAL

ARTICULO 19°.- La dedicacién horaria semanal del ayudante estudiantil sera de cuatro (4) horas
reloj.

VIL DE LAS OBLIGACIONES DEL/LA PROFESOR/A RESPONSABLE

ARTICULO 20°.- Las obligaciones del/la profesor/a responsable del espacio curricular hacia el
ayudante estudiante ad honorem seran:

a. Garantizar y promover su inicio en tareas docentes y de investigacion.

b. Incentivar y apoyar en la participacion de distintas actividades académicas
relacionadas con su labor.

c. Poner a disposicion del/la estudiante material bibliografico que éste estime necesario
para la realizacién de trabajos de investigacion.

d. Posibilitar y facilitar la difusién de los trabajos que realice el ayudante estudiante.

e. Presentar el informe con la evaluacién del desempeno del/la estudiante ayudante ad
honorem en el plazo establecido en el Calendario Académico de la Facultad.

VIII. DELA EVALUACION Y CERTIFICACION FINAL

ARTICULO 21°.- Finalizado el término de la ayudantia, el/la profesor/a responsable del espacio
curricular informara a Secretaria Académica sobre la gestion y los resultados de dicha ayudantia en
funcion de lo dispuesto en los Articulos 16° y 18°. Para ello, debera completar un formulario
electrénico, cuyo texto obra en el ANEXO III de la presente, con la evaluacion de desempefio de
aquellos/as estudiantes que han realizado tareas ad honorem. Dicho formulario sera enviado
oportunamente y habilitado de acuerdo a las fechas establecidas en el Calendario Académico.

ARTICULO 22°.- En funcién del desempefio informado por el/la profesor/a responsable, Secretaria
Académica emitira una disposicién dando por aprobada o no, segiin corresponda, la ayudantia en la
cual consignara la calificacion establecida por el/la profesor/a responsable.
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ANEXOII

FORMULARIO DE INSCRIPCION A LAS AYUDANTIAS DE ESTUDIANTES AD HONOREM

INSCRIPCION - AYUDANTIAS AD HONOREM

Completando este formudanio vas a poder postularte para ser ayudante ad honorem en
algan espacio curnioular de la FCEN. S tenés alguna consulta podes enviarla a

mesadeentzadas@icenuncusdy g y nos estaremos comunicando con vos.

*Onligatorio

CONDICIONES PARA TU POSTULACION

Ser extudiants regur de I Facultad de Cencias Exactas y Naturakes.
Acreditar 8 (ocho) Espacios Curriculanes como minimo del Cidlo Bisico de tu Camarn de s cuakes, 2 (dos),

deban corresponder 8l Area Discipiingr & s gue te postubes.
Taner aprobado of Espacio Curricular o que te pastulas con una calificacida minima de A (ocho).

DATOS PERSONALES

RECORDA COMPLETAR TODA ESTA
SECCION CON LOS DATOS COMO M

FIGURAN EN TU DOCUMENTO O
PASAPORTE DE IDENTIDAD

1. Nombee*

2. Apellido*

3. N*de Documento / Pasaporta *
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DATOS: SITUACION ACADEMICA

RECORDA COMPLETAR YTODA ESTA
SECCION CON LOS DATOS EXTRAIDOS

DEL SISTEMA SIU GUARANI

4 N deRegistro*

3. Carera”

Marca solo un ovalo.

Licenciatura en Ciencias 84sicas con Orientacién en Matemédtica

Licenciatura en Cienclas 8dsicas con Orientacién en Fisica
Licenciatura en Cienclas 8dsicas con Orientacién en Biologia
Licenciatura en Cienclas 8dsicas con Orientacién en Quimica

Licenciatura en Geologla

Profesorado en Cliencias 84sioas con Orientacién en Matemdtica

Profescrado en Clencias Sasiocas con Orlentacion en Fisica
Profesorado en Clencias 8asicas con Orlentacién en Biologia

Profesorado en Clencias 84sicas con Orlentacién en Quimica

6. Espacio Curricular (1° Opcion) *

2022
“LAS MALVINAS SON ARGENTINAS

RECOROA QUE TENES QUE TENER APROSADO EL ESPACIO CURRICULAR AL GUE TE POSTLLAS CON UN
MINIMO DE S{OCHO). Sclo debes indcar el nomive del Espacio Curricular ain pumos ni rdmenos.
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7. Espacio Curricular (2* Opcidn) - NO OBLIGATORIO

RECORDA QUE TENES QUE TENER APROBADO EL ESPACIO CURRICULAR AL QUE TE POSTLLAS CON UN
MINIMO CE B{OCHO). Solo debes indicer el nambee ded Especio Curriccler ain puntos o nimerns.

DATOS DE CONTACTO

RECORDA CONMPLETARTODA ESTA
SECCION CON LOS DATQS DONDE

QUIERAS RECIBIR NOTIFICACIONES DE
TU SOLICITUD

8. N de Tekfono *

9. Correo Electrénico *

Medans le presente aceplo, s¢ me notifigue en dicha direccide de cormes electrinico segun lo
esteblecioo en le Ord. N* 26/2020.CS.
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FORMACION PERSOMAL Y ACADEMICA

CARGA TU CURRICULLIM WITAE

10. CARGA TU CV EN FORMATO FDF

Bl prasantds akjin problema al adjustar tu dosumeio, 1o podds snver wis oM alscwrdnico &
i ki it S e, Leoi el B TR VT il hiyas comnplathdo sate formislano. Mo olvidic sgreger
o D G il fiote da perfll, tu inforraciin acedimics, tu axparienca decamie previa e o cass qua

Tafepad] ¥ Smiks informnaciin Lompementan i

11. smuACION ACADEMICS

En asti seceitn delanis Iscormone u Anaiitico Parcal de Eviudos (DOM APLAZOS). Pam poder
BCzitar & | dascanga dal misms dubanks Ingrasar a 3L Guaran]

(i orered uarant ECas UnCU U A0 RITCORINISOS) ¥ diigirts @ b pastafla “TRAMITES - BOLICITAR
COMETANCIAS ¥ CERTIFICADDS « CERTIFICADO AMALIMICD FARTIAL (COM AFLATOS)" E docemasts
ARG Y SRR b ST GOUTIR BB SE0E S50 0 Vil

Esne cornasbds 2o hia sddo craddo nd aprobeds por O oo b

(zoogle Formularics

e |
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ANEXO III

FORMULARIO PARA LA EVALUACION DE DESEMPENO DE LOS/LAS ESTUDIANTES
AYUDANTES AD HONOREM

EVALUACION AYUDANTIAS AD HONOREM
mRECUERDEN QUE EL PRESENTE FORMULARIO ES SOLO PARA EVALUACION DE
AYUDANTIAS. LAS EVALUACIONES DE ADSCRIPTOS/AS SE REALIZAN MEDIANTE OTRO
FORMULARIO

Este formulanio se compone de £ secclones:
- Datos del/la Ayudante
- Uatos del Espacio Curnicular

- Evaluacion de la Ayudantia
- Confermacién de Informacidn Declarada

Ante cualquier consuita, remitela 3 egdecnipdasicounc ol

*Obligatornio

—

DATOS DEL/LA AYUDANTE

1. Apelldo~

2  Nombre*
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3. N'DNI/ Pasapeete *
Sin puntos

4 Correo Electzomico *
Directitn de Comes Electrdalos del estudames donde se envied le cenificadian

DATOS DEL ESPACIO CURRICULAR

3. Espacio Qurricular
Sin Codgos NI Alreviationes - Nomre del Espacio Curricular colresgondante a la Certens donde se
desempelie ol estudiante.

6. Cido Lective*
Marca solo un ovalo.

2* Semestre YYYY - (Agosto 20YY a Noviembre 20YY)
Anual - Ciclo Lectivo YYYY - (Marzo 20YY a Noviembre 20YY)

EVALUACION DE LA AYUDANT1A

7.  Acrividades Realizadas *
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10.  Aspecros destacados de la labar desarrollada =

11. Otros Comentazios

CONFIRMACION DE INFORMACION DECLARADA
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12  Decliracion de Veracidad ¢

Marca solo un ovalo.
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Declaro que 1odos los datos enunciados en este formulario son de cardoter

vericico

13.  Apellido del/la Docente Responsable *

14 Nombre delfla Docence Respomsable ©

13 Fecha®

Ejemplo: / de enero del 2079

Este contenido 20 ha sido creado 1 aprodeds por Google.

Google Formularios
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